POLITECHNIKA POZNANSKA

EUROPEJSKI SYSTEM TRANSFERU I AKUMULACII PUNKTOW (ECTS)
pl. M. Skiodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan

KARTA OPISU PRZEDMIOTU - SYLABUS

Nazwa przedmiotu
Etyka w biznesie i dyplomacji

Przedmiot

Kierunek studiéw Rok/semestr

Mechanika i budowa pojazdéw 1/2

Studia w zakresie (specjalnosg) Profil studiéw

- ogdlnoakademicki

Poziom studidw Jezyk oferowanego przedmiotu
pierwszego stopnia polski

Forma studiow Wymagalnos¢

stacjonarne obieralny

Liczba godzin

Wyktad Laboratoria Inne (np. online)

15 0

Cwiczenia Projekty/seminaria

0 0

Liczba punktéw

1

Wyktadowcy

Odpowiedzialny za przedmiot/wyktadowca: Odpowiedzialny za przedmiot/wyktadowca:

Michat Brzéska
michal.brzoska@put.poznan.pl

Sekretariat Prorektorow

Wymagania wstepne
Wiedza ogélna z zakresu protokotu dyplomatycznego potgczonego z etykg w biznesie.

Cel przedmiotu
Uzyskanie wiedzy w zakresie teoretycznych podstaw z etyki, savoir-vivru oraz przebiegu i prawidtowosci
w obrebie zjawisk spotecznych

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Wiedza

Ma elementarng wiedze o wptywie zmian technologii na organizacje zycia spotecznego oraz zdrowie i
psychike jednostek w kontakcie cztowiek-maszyna.

Ma elementarng znajomos¢ prawa, a szczegdlnosci prawa dotyczacego bezpieczerstwa, prawa
autorskiego i o ochronie
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wtasnosci przemystowej oraz jego o wptywie systemu na rozwéj techniki

Ma elementarng wiedze o ekonomii i ekonomice przedsiebiorstw przemystowych, systemie bankowym,
prawie handlowym, rachunkowosci przedsiebiorczej

Umiejetnosci
Potrafi przygotowac i przedstawic krotkg prezentacje werbalng i multimedialng poswiecong wynikom
zadania inzynierskiego

Potrafi zorganizowad i merytorycznie pokierowac procesem projektowania i eksploatacji
nieskomplikowanej maszyny z grupy maszyn z grupy objetej wybrang sciezkg dyplomowania

Potrafi wspodtdziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespotowych (takze o charakterze
interdyscyplinarnym)

Kompetencje spoteczne
Jest gotdw do wypetniania zobowigzan spotecznych, wspdtorganizowania dziatalnosci na rzecz
Srodowiska spotecznego

Jest gotéw do inicjowania dziatania na rzecz interesu publicznego
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposdb przedsiebiorczy

Jest gotdw do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych, w tym:

- przestrzegania zasad etyki zawodowe] i wymagania tego od innych,
- dbatosci o dorobek i tradycje zawodu

Metody weryfikacji efektéw uczenia sie i kryteria oceny
Efekty uczenia sie przedstawione wyzej weryfikowane sg w nastepujacy sposéb:
zaliczenie ustne

Tresci programowe

1. Savoir -vivre, etyka — rys historyczny

2. Savoir-vivre w przestrzeni publicznej

3. Budowanie wtasnego wizerunku - czy Savoir -Vivre jest potrzebny ?
4, Zasady zachowania w $rodowisku akademickim

5. Podstawowe zasady korespondencji oficjalnej, nieoficjalnej

6. Korespondencja elektroniczna

7. Przedstawianie sie, powitanie, podawanie reki

8. Dress code
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9. Komunikacja werbalna i niewerbalna. Znaczenie umiejetnosci interpersonalnych
10. Rozmowa kwalifikacyjna

11. Wizytowki

12. Zasady precedencji

13. Savoir-vivre podczas przyjec

14. Zasady organizowania przyjec i bankietow

15. Zasady etyki w biznesie

16. Biznes, a etyka

Metody dydaktyczne

wyktad, prezentacja, zajecia online na platformie zoom.us

Literatura

Podstawowa
1. Modrzynska J., Protokét dyplomatyczny, etykieta i zasady savoir-vivre’u, Warszawa 2014.
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Uzupetniajaca

1. Bortnowski A. W., Protokét dyplomatyczny i savoir-vivre dla kazdego, Ciechanéw 2003.
2. Savoir-Vivre, Poradnik dobrego wychowania, Warszawa 2012.

3. Kuspys P. Savoir-Vivre, Poznan 2012.

4, Pietkiewicz E., Protokét dyplomatyczny, Warszawa 1998

5. Witt U. Savoir-Vivre przy stole, Warszawa 2009.

6. Bonneau. E., Wielka ksiega dobrych manier, Warszawa 2010
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Bilans nakfadu pracy przecietnego studenta

EUROPEJSKI SYSTEM TRANSFERU I AKUMULACII PUNKTOW (ECTS)

Godzin ECTS
taczny naktad pracy 25 1,0
Zajecia wymagajace bezposredniego kontaktu z nauczycielem 15 0,5
Praca wtasna studenta (studia literaturowe, przygotowanie do 10 0,5

zaliczenia)?®

! niepotrzebne skresli¢ lub dopisaé inne czynnoci




